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Politica de Gerenciamento do
Uso Compartilhado de Equipamentos

Proponente:
IDEIA-Centro de Apoio ao Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico / Propesq

Objetivo principal:
Implementar uma politica de gerenciamento do uso compartilhado de equipamentos de
pequeno, médio e grande porte na PUCRS, integrantes da plataforma do Sistema Ideia.

Justificativa:
A presente politica se justifica pelas seguintes razdes:

a) Mapeamento dos equipamentos da Universidade, evitando aquisicdo redundante e
buscando a maximizagao do uso dos recursos, reduzindo custos com manutengao e recursos
humanos para operagdo dos mesmos.

b) Acesso rapido e facilitado aos equipamentos para toda a comunidade universitaria e
sociedade civil, permitindo a prestacdo de servicos externos a empresas e outras
Universidades.

¢) Enquadramento da PUCRS nas politicas das agéncias de fomento que exigem a comprovacado
do uso compartilhado de equipamentos, com sistemas de facil acesso e comité de usuarios
como érgdo consultivo para as politicas e atividades de compartilhamento.

d) Emissdo de relatérios para as diferentes unidades da Universidade, com base em distintos
indicadores, destacando-se relatdrios de compartilhamento para participacdo em editais,
relatérios por centro de custo e relatdrios de fluxos econémico e financeiro.

Definicdo de equipamento de pequeno, médio e grande porte e prioridade de compartilhamento:

Sdo considerados equipamentos de médio e grande porte os equipamentos que tenham preco
de mercado atualizado igual ou superior a 10 mil ddlares americanos, sendo que para esses
equipamentos é fortemente recomendado seu compartilhamento. (Fonte: 6rgdos de fomento
nacionais)

Equipamentos com valores atualizados inferiores a 10 mil délares americanos sdo considerados
de pequeno porte, devendo o responsavel por cada unidade da Universidade considerar a
pertinéncia de seu compartilhamento, de acordo com as necessidades da comunidade académica
e publico externo.

Com vistas a inclusdo de qualquer equipamento no Sistema de Compartilhamento do IDEIA,
deverdo ser avaliados requisitos que justifiguem e recomendem sua utilizacdo interdisciplinar
entre as diversas dreas do conhecimento.
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Atividades que serdo desenvolvidas pelo IDEIA no compartilhamento de equipamentos

O IDEIA desempenhard as seguintes atividades relacionadas ao uso compartilhado de
equipamentos:

a) Registro dos equipamentos compartilhados e divulgacdo da disponibilidade destes para o
publico interno e externo através do site Ideia/PUCRS (www.pucrs.br)

b) Interface entre os usuarios dos equipamentos compartilhados e as unidades onde estes
equipamentos estdo localizados, no intuito de localizar os equipamentos necessarios e
permitir o agendamento de horario pelos usuarios.

c) Emissdo de relatérios para as diferentes unidades da Universidade, indicando os
equipamentos que estdo disponibilizados em uso compartilhado e sua taxa de
compartilhamento (porcentagem do numero de horas de uso em compartilhamento em
relacdo ao numero de horas de uso total do equipamento).

Define-se “porcentagem de tempo compartilhado” o periodo de tempo no qual o
equipamento estiver efetivamente agendado para uso compartilhado por demandante
gue ndo a cedente do equipamento, frente ao tempo total disponivel em agenda.

d) Participacdo do IDEIA nos custos de manutencdo dos equipamentos compartilhados, de
acordo com a porcentagem de tempo compartilhado, na seguinte proporgao.

Tabela 1 - % de custos de manutencgdo de equipamentos compartilhados

% de tempo de uso compartilhado % de participacdo do IDEIA nos custos de manutengao
0 até 20% 30%
>20 até 40% 40%
>40 até 60 % 50%
>60 até 80% 60%
>80 ate 100% 70%

O IDEIA é solidario na participacdo dos custos de manutengcdo em manutencles
financiadas pela PUCRS. Os custos relacionados a insumos e recursos humanos relativos
ao equipamento estardo inclusos na precificacdo dos servicos a serem prestados,
gerando custos econémicos, quando do compartilhamento interno — entre unidades da
Universidade, ou custos financeiros, quando do compartilhamento externo — com
demandantes de fora da Universidade,

e) Disponibilizacdo de uma interface ao Sistema interno do IDEIA, desenvolvida para o registro
das horas de uso dos equipamentos. Esse registro permitird o preciso acompanhamento do
tempo total de uso do equipamento.

f) Criacdo e apoio de Comité de Usudrios, de carater consultivo, com atuacdo na definicdo de
estratégias e politicas de compartilhamento de equipamentos.

g) Estabelecimento de processo de precificacdo de uso dos equipamentos e recursos humanos
para usuarios internos e externos.

h) Estabelecimento de processo de cobranca da prestacdo de servicos realizada com
equipamentos compartilhados, contemplando custos de equipamentos e custos com
recursos humanos nestas atividades, sendo o IDEIA responsavel por informar a PROAF
(Agéncia de Projetos) com vistas a sua gestao.

i) Promocdo de sinergia entre a PUCRS e empresas, para o uso de servicos e equipamentos
compartilhados.
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j) Atualizagdo e aprimoramento permanente das politicas de uso compartilhado de
equipamentos de acordo com as necessidades da Universidade, do Governo e da Sociedade.

Atividades que serdo desenvolvidas pelas Unidades no compartilhamento de equipamentos

As diferentes Unidades da PUCRS desempenhardo as seguintes atividades relacionadas ao uso
compartilhado de equipamentos:

a) Promogdo da cultura do uso compartilhado de equipamentos junto a comunidade
académica.

b) Informar ao IDEIA, em fluxo continuo, os equipamentos com potencial de serem incluidos no
sistema de uso compartilhado, com vistas a sua avaliacdo e inclusdo.

c) Promover e facilitar o acesso aos equipamentos de uso compartilhado, de acordo com a
disponibilidade de cada unidade.

d) Fornecer os recursos humanos necessarios para a correta utilizacdo do equipamento em
compartilhamento.

e) Acordar por registar as horas de uso dos equipamentos compartilhados, através da utilizacdo
de interface a ser disponibilizada pelo IDEIA, como forma de adotar a Tabela 1 para definicao
do porcentual de custo de compartilhamento.

f)  Comunicar ao IDEIA falhas nos sistemas informatizados utilizados para o registro do uso dos
equipamentos, assim como sugerir melhorias nestes sistemas.

Atividades que serdo desenvolvidas pelos usudrios dos equipamentos compartilhados

Os usudrios internos da PUCRS, que solicitarem o compartilhamento de equipamentos serdo
responsaveis por:

a) Uso dos equipamentos dentro das normas e horarios acordados junto ao IDEIA e a Unidade
de origem do equipamento.

b) Zelar pela seguranca dos individuos e do equipamento durante o uso, adotando praticas e
orientacBes da Universidade.

¢) Quando necessdrio, prover 0os insumos necessarios para o uso do equipamento.

Os usuarios externos que solicitarem o uso de equipamentos compartilhados receberdo
orientacGes especificas e 0 acompanhamento do IDEIA e da Universidade para cada situacdo.

Porto Alegre, 24 de novembro de 2020

Eduardo Giugliani Léder Xavier
Diretor IDEIA Coordenador Cientifico-IDEIA
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