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2. Atividades sob sua responsabilidade

 Vocé recebera e-mails do sistema sobre atividades que estdo sob sua
responsabilidade. Por exemplo: “Aprovacao do Gestor”;

Uma relacao das atividades sob sua responsabilidade serao exibidas na
tela inicial. Cligue sobre a que vocé deseja executar.
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3. Uma nova tela sera aberta para a realizacao da acao
 Uma nova tela sera aberta com o detalhamento da solicitacdao que requer
sua aprovacao;
* No final da tela vocé tera as op¢des disponiveis de encaminhamento;
* Para esta tarefa, uma justificativa é obrigatoria. Apds inseri-la, cligue no
botao “Confirmar justificativa” para dar andamento a solicitacao.

Finalizacao

Esta afividade esta sob sua responsabilidade Apos avaliar todas as informacdes desta requisicdo escolha entre uma das opedes abaixo.

Aprovar. .. Solicitar complementacido ao Requisitante. .. H

Preencha a justificativa abaixo

Confirmar justificativa
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4. Acesse as solicitacoes em que vocé participou
* Na tela inicial vocé acessara rapidamente as solicitacbes em que vocé
participou, para isso clique no link “Processos que participei”

Meu histarico

Acompanhe abaixo o andamento das instincias dos processos que voos niciou.

Meus processos em andamento
ver lista completa

Meus processos concluidos

ver lista completa

Qutros

Processos que participei
Monitorar golicitacies [ documentos
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